
Swiss Photovoltaik GmbH (www.swiss-photovoltaik.ch) 

Führender Photovoltaikanbieter in der Deutschschweiz mit 38 Mitarbeitenden • seit 2008 • Rundum-Service • schlüsselfertige 
Realisierung von Photovoltaikanlagen • über 1‘300 Anlagen realisiert • Kleinanlagen für Ein- und Mehrfamilienhäuser •  
Megaprojekte auf Gewerbe- und Industriedächern • Indach- / Aufdachanlagen und aufgeständerte Anlagen • Dachsanierungen • 
Wartung & Service • Ökostromvermarktung • Vermarktungskonzepte • Dachmiete

„Energize your future mit deiner Solar-Ausbildung bei Swiss Photovoltaik!“
Ab August 2025 bieten wir einer jungen, motivierten Persönlichkeit eine Lehrstelle als

Kauffrau/Kaufmann EFZ; Branche Bauen und Wohnen 
 

 
Deine Aufgaben:
• Unterstützung in der gesamten Projektadministration (z.B. Angebotserstellung, Auftragsbestätigungen, Baugesuche, etc.)
• Mithilfe bei der Organisation und Koordination von diversen Photovoltaik-Projekten
• Pflege von Kundendatenbanken und Kontakten
• Bearbeiten von internen und externen Anfragen und Aufträgen per Telefon, E-Mail oder persönlich
• Mithilfe bei der Organisation von Veranstaltungen und/oder Messen sowie Mitwirkung bei der Erstellung von Marketing-

materialien und Werbekampagnen
• Erledigung von administrativen Arbeiten im Buchhaltungs- sowie Personalbereich

Was du mitbringst:
• Abgeschlossene Sekundarschule
• Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit in Deutsch
• Teamfähigkeit und Einsatzbereitschaft
• Verantwortungsbewustsein und Zuverlässigkeit
• Freundliches und zuvorkommendes Auftreten im Umgang mit Kunden und Mitarbeitenden
• Interesse an neuen Technologien

Unser Angebot:
• Vielseitige und spannende Ausbildung in einer zukunftsorientierten Branche
• Praxisnahe Einblicke in die Welt der Solartechnik
• Ein motiviertes Team, welches dich während der Ausbildungszeit unterstützt und fördert
• Die Möglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten und deine Fähigkeiten kontinuierlich weiterzuentwickeln
• Attraktive Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb des Unternehmens
• Bei sehr guten schulischen Leistungen kann während der Grundbildung die Berufsmaturitätsschule besucht werden

Fühlst du dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Stellwerk 
an:

Swiss Photovoltaik GmbH  Telefon: +41 71 510 49 43 
Désirée Bartl, Leiterin Personal  E-Mail: bewerbungen@swiss-photovoltaik.ch
Schützenwiese 8    Web: www.swiss-photovoltaik.ch
CH - 9451 Kriessern  


