Swiss Photovoltaik GmbH (www.swiss-photovoltaik.ch)

FUhrender Photovoltaikanbieter in der Deutschschweiz mit 38 Mitarbeitenden « seit 2008 « Rundum-Service ¢ schllsselfertige
Realisierung von Photovoltaikanlagen < Gber 1‘300 Anlagen realisiert « Kleinanlagen fir Ein- und Mehrfamilienhauser ¢
Megaprojekte auf Gewerbe- und Industriedachern « Indach- / Aufdachanlagen und aufgestanderte Anlagen « Dachsanierungen *
Wartung & Service « Okostromvermarktung * Vermarktungskonzepte « Dachmiete

Ab August 2025 bieten wir einer jungen, motivierten Personlichkeit eine Lehrstelle als

Kauffrau/Kaufmann EFZ; Branche Bauen und Wohnen

Deine Aufgaben:

Unterstitzung in der gesamten Projektadministration (z.B. Angebotserstellung, Auftragsbestatigungen, Baugesuche, etc.)
Mithilfe bei der Organisation und Koordination von diversen Photovoltaik-Projekten

Pflege von Kundendatenbanken und Kontakten

Bearbeiten von internen und externen Anfragen und Auftragen per Telefon, E-Mail oder personlich

Mithilfe bei der Organisation von Veranstaltungen und/oder Messen sowie Mitwirkung bei der Erstellung von Marketing-
materialien und Werbekampagnen

Erledigung von administrativen Arbeiten im Buchhaltungs- sowie Personalbereich

Was du mitbringst:

Abgeschlossene Sekundarschule

Gute miindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit in Deutsch

Teamfahigkeit und Einsatzbereitschaft

Verantwortungsbewustsein und Zuverlassigkeit

Freundliches und zuvorkommendes Auftreten im Umgang mit Kunden und Mitarbeitenden
Interesse an neuen Technologien

Unser Angebot:

Vielseitige und spannende Ausbildung in einer zukunftsorientierten Branche

Praxisnahe Einblicke in die Welt der Solartechnik

Ein motiviertes Team, welches dich wahrend der Ausbildungszeit unterstutzt und fordert

Die Moglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten und deine Fahigkeiten kontinuierlich weiterzuentwickeln

Attraktive Entwicklungsmaéglichkeiten innerhalb des Unternehmens

Bei sehr guten schulischen Leistungen kann wahrend der Grundbildung die Berufsmaturitatsschule besucht werden

Fiihlst du dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf deine vollstindigen Bewerbungsunterlagen inkl. Stellwerk
an:

Swiss Photovoltaik GmbH Telefon:  +41 715104943

Désirée Bartl, Leiterin Personal E-Mail: bewerbungen@swiss-photovoltaik.ch
Schitzenwiese 8 Web: www.swiss-photovoltaik.ch

CH - 9451 Kriessern




