
Swiss Photovoltaik GmbH (www.swiss-photovoltaik.ch) 

Führender Photovoltaikanbieter in der Deutschschweiz mit 38 Mitarbeitenden • seit 2008 • Rundum-Service • schlüsselfertige 
Realisierung von Photovoltaikanlagen • über 1‘300 Anlagen realisiert • Kleinanlagen für Ein- und Mehrfamilienhäuser •  
Megaprojekte auf Gewerbe- und Industriedächern • Indach- / Aufdachanlagen und aufgeständerte Anlagen • Dachsanierungen • 
Wartung & Service • Ökostromvermarktung • Vermarktungskonzepte • Dachmiete

Lassen Sie Zahlen strahlen und unterstützen per sofort oder nach Vereinbarung unser  
Finanzteam als...

Assistentin Finanzen 30 – 40 % (w / m / d)

Ihre Aufgaben:
•	 Bearbeitung des Kreditorenprozesses (Vorbereitung, Zahlungsläufe, elektronische Ablage), ohne Fibu-Verbuchung  

und ohne Lohnbuchhaltung
•	 Mitarbeit im Debitorenmanagement (Zahlungseingänge im ERP-System verbuchen), ohne Fibu-Verbuchung
•	 Mahnwesen
•	 Mithilfe bei der Erstellung des Jahresabschlusses
•	 Diverse Assistenzaufgaben im Finanzbereich für die Leiterin Finanzen und die Geschäftsleitung

Ihr Profil:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Grundbildung, idealerweise ergänzt mit Berufserfahrung im Rechnungs-  

und/oder Mahnwesen
•	 Sehr exakte, sorgfältige und gewissenhafte Arbeitsweise
•	 Verschwiegene und diskrete Persönlichkeit mit einem Flair für Zahlen
•	 Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch (Wort und Schrift)
•	 Positive Grundeinstellung gepaart mit hoher Serviceorientierung

Wir bieten Ihnen:
•	 Eine attraktive, flexible Teilzeitstelle mit einer selbständigen Tätigkeit
•	 Ein dynamisches und motiviertes Team, welches für die Photovoltaikbranche brennt
•	 Einen Arbeitsplatz am Puls einer zukunftsweisenden Technik mit leistungsgerechter Entlöhnung und 5 Wochen Ferien
•	 Flache Hierarchien und eine offene, kollegiale Arbeitsatmosphäre

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Unterlagen. 
Auch Wiedereinsteiger/innen sind herzlich willkommen!

Swiss Photovoltaik GmbH		  Telefon:	 +41 71 510 49 43 
Désirée Bartl, HR-Leiterin		  E-Mail:	 bewerbungen@swiss-photovoltaik.ch
Schützenwiese 8				    Web:	 www.swiss-photovoltaik.ch
CH - 9451 Kriessern		

Kontaktaufnahme durch Zeitungen und Personalbüros unerwünscht.


